
หัวหน้าโครงการวิจัยจัดท า
รายละเอียดและหนังสือขอส่งงบวิจัย กองทุน ววน. เหลือจ่ายคืนกรมฯพร้อมเช็คสั่งจ่ายบัญชีกรมฯ FFB640004 + ชื่อหน่วยงาน 

พร้อมแนบรายงานผลการด าเนินงานและทะเบียนคุมเงินนอกตามแบบฟอร์มของกองบริหารการคลัง 

(ร่าง) ขั้นตอนการด าเนินงาน
การคืนเงินงบประมาณหน่วยงานสามารถด าเนินการคืนงบประมาณจากโครงการ

ท่ีมีการด าเนินงานเสร็จส้ินแล้ว / ยุติโครงการ

ผู้รับผิดชอบงานแผนและยุทธศาสตร์หน่วยงานตรวจสอบเสนอ ผู้อ านวยการลงนาม

เสนออธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อ านวยการ กองนวัตกรรมและวิจัย (กนว.))

กนว.
 ตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้องและ

เอกสารแนบครบถ้วน

กนว.แจ้งกองบริหารการคลังพร้อมแนบเช็คสั่งจ่ายบัญชีกรมฯ FFB640004 + ชื่อหน่วยงาน 
พร้อมแนบรายงานผลการด าเนินงานและทะเบียนคุมเงินนอกนอก

กองบริหารการคลังรวบรวมเสนอกรมฯ ลงนามแจ้ง
คืนเงินพร้อมดอกเบี้ยโดยเช็คสั่งจ่าย

กนว. รายงานภาพรวมผลการด าเนินงาน 
และค่าใช้จ่ายในระบบ NRIIS

ส านักงานคะะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.)
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การคืนเงินงบประมาณ 
หลักเกณฑ์ เมื่อดำเนินการในโครงการแล้วเสร็จมีงบประมาณเหลือจ่ายหรือยุติโครงการ ให้หน่วยงานนำเงิน

เหลือจ่าย (พร้อมดอกเบี้ย) คืนบัญชีกองทุน ววน. ของกรมฯ โดยเสนออธิบดีกรมควบคุมโรคผ่านกองนวัตกรรมและวิจัย และ
กองบริหารการคลัง  

รายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงาน 

ขั้นตอน รายละเอียดกิจกรรม ผู้เกี่ยวข้อง เอกสารอ้างอิง 
1. พิจารณา
งบประมาณ

คงเหลือ 

1.1 หัวหน้าโครงการวิจ ัยพิจารณางบประมาณ
คงเหลือจากการดำเนินงานวิจัย   

หัวหน้า
โครงการวิจัย 

1) หนังสือขอส่งงบวิจัย กองทุน ววน. เหลือจ่าย 
(พร้อมดอกเบี้ย) พร้อมเช็คสั่งจ่าย คืนกรมฯจาก
หัวหน้าโครงการวิจัย 

2. การเสนอ
ขอคืน

งบประมาณ
เหลือจ่าย 

2.1 หัวหน้าโครงการวิจัยจัดทำรายละเอียด ดังนี ้
2.1.1 จัดทำรายละเอียดและหนังสือขอส่งงบวิจัย 
กองทุน ววน. เหลือจ่าย (พร้อมดอกเบี้ย) พร้อมเช็ค
สั่งจ่าย คืนกรมฯ แนบรายงานผลการดำเนินงานและ
ทะเบียนคุมเงินนอกตามแบบฟอร์มของกองบริหาร
การคลังผู้อำนวยการหน่วยงานลงนามในหนังสือ โดย 
เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการ กนว.) 
เพื่อเสนอกรมฯ พิจารณาลงนามอนุมัติฯ ผ่านงานแผน
และยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบความถูกต้อง 
2.1.2 กนว. ดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องและ
เอกสารแนบครบถ้วน 
กองบริหารการคลังการส่งเงินคืนบัญชีกองทุน ววน. 
ของกรมฯ และหนังสือเสนอ “ขอส่งงบประมาณ
เหลือจ่าย (พร้อมดอกเบี้ย) คืนบัญชีกองทุน ววน. 
ของกรมฯ” ผู้อำนวยการหน่วยงานลงนามในหนังสือ 
โดย เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการ 
กนว.) เพื่อเสนอกรมฯ พิจารณาลงนามอนุมัติฯ และ
แนบตามเอกสารอ้างอิง ข้อ 2) – 3) ผ่านงานแผนและ
ยุทธศาสตร์หน่วยงานตรวจสอบความถูกต้อง 

นักวิจัย/กลุม่
บริหารทั่วไป

หน่วยงาน/งาน
แผนและ

ยุทธศาสตร์
หน่วยงาน/ 
ผู้อำนวยการ
หน่วยงาน/

กนว. 

2) หนังสือขอส่งงบวิจัย กองทุน ววน. เหลือจ่าย 
(พร้อมดอกเบี้ย) พร้อมเช็คสั่งจ่าย คืนกรมฯ แนบ
รายงานผลการดำเนินงานและทะเบียนคุมเงินนอก
ตามแบบฟอร์มของกองบริหารการคลัง 

3. การคืนเงิน 3.1 กนว. จัดทำหนังสือขอส่งงบวิจัย กองทุน ววน. 
เหลือจ่าย (พร้อมดอกเบี้ย) พร้อมเช็คสั่งจ่าย คืน
กรมฯ แนบรายงานผลการดำเนินงานและทะเบียน
คุมเง ินนอก ผ ู ้อำนวยการหน่วยงานลงนามใน
หนังสือ โดย เรียน ผู้อำนวยการกองบริหารการคลัง 

 แบบฟอร์มทะเบียนคุมเงินนอก 
 

 3.2 กนว. ดำเนินการตรวจสอบความถูกต้อง และ
รายงานผลการดำเนินงานและผลการเบิกจ่ายให้ 
สกสว. ผ่านระบบ NRIIS 

กนว.  

3.3 กองบริหารการคลังจัดทำหนังสือเสนอกรมฯ 
โดย เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรคเพื่อเสนอพิจารณา
อนุมัติฯ ส่งงบวิจัย กองทุน ววน. พร้อมเช็คสั่งจ่าย 
(พร้อมดอกเบี้ย) สกสว.  

รองอธิบดีฯ 4) หนังสือขอส่งงบวิจัย กองทุน ววน. พร้อมเช็คสั่ง
จ่าย (พร้อมดอกเบี้ย) สกสว. 
 

 




